湖南省城镇独生子女父母奖励领取程序

        （适用于办理正式退休手续时确系独生子女父母的职工）
1、由人事处开具“退休通知单”；

2、到本单位计生兼干领取或在本网页下载《湖南省城镇独生子女父母奖励对象申报表》（一式两份），按要求填写并粘贴一寸免冠近照2张；

3、部门单位计生负责人在“居（村）委会评议意见”栏签章；

4、携带《独生子女证》或《独生子女父母光荣证》，《独生子女证》或《独生子女父母光荣证》遗失了的需出具《〈独生子女父母光荣证〉遗失证明》，无子女的需出具《无子女证明》，由学校计生办在“国有单位审批意见”栏签章，留一份上报县级人口计生部门备案存档；
4、人事处劳资科审核后在每月退休工资中增加80元作为奖励。
附：《湖南省城镇独生子女父母奖励对象申报表》及填表说明
湖南省城镇独生子女父母奖励对象申报表
___________市(州)___________县(市、区) ____________街道(乡、镇)
___________社区(村)_____________居(村）民小组

	项目
	姓名
	公民身份号码
	性别
	出生年月
	户口性质
	婚姻状况
	婚姻变             动年月

	本人信息
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	配偶信息
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	本人存活状况
	□存活
□死亡
	死亡日期
	夫妻曾经生育子女数
	男孩___个

女孩___个
	夫妻现有存活子女数(含收养)
	男孩___个

女孩___个
	独生子女

证明类型
	□独生子女证

□无子女证明

	
	
	年   月   日
	
	
	
	
	
	

	夫妻生育

子女情况
	姓名
	性别
	出生年月
	血缘关系
	存活状况
	死亡年月

	
	　
	　
	
	　
	
	

	
	　
	　
	
	　
	
	

	
	　
	　
	
	　
	　
	　

	夫妻收养            子女情况
	姓名
	性别
	出生年月
	收养年月
	存活状况
	死亡年月

	
	　
	　
	
	　
	
	

	
	　
	　
	
	　
	
	

	本人从业、退(离)休、已享受奖励以及家庭地址等情况
	单位类型
	□国家机关      □事业单位     □国有企业或国有控股企业       □其他单位       □非从业

	
	单位名称
	　
	户口登记服务处所
	　

	
	单位地址
	
	退(离)休年月
	

	
	退（离）休证编号
	
	已享受奖励金额
	大写:                           小写:

	
	家庭地址　
	
	联系电话
	　

	代领人信息及公证情况
	姓名
	公民身份号码
	继承关系
	公证书编号
	公证处名称
	公证日期

	
	
	
	
	
	
	

	
	家庭地址
	
	联系电话
	

	居（村）委会评议意见
	　                                                              负责人（签章）：　              

	
	奖励金额
	大写:                                 小写:
	年      月     日(单位盖章)

	街道（乡、镇）初审意见
	　                                                              负责人（签章）：

	
	奖励金额
	大写:                                 小写:
	年      月     日(单位盖章)

	县级人口计生部门或国有单位审批意见
	每月奖励捌拾元整，随退休金发放 。                         负责人（签章）

	
	奖励金额
	大写:                                 小写:
	年      月     日(单位盖章)

	备注
	


  申请人签字：               代领人签字：                 填报人：___________      填报时间：______年____月___日
填表说明

本表表头地址和个人信息由申请人如实填写，并在右上角照片区域粘贴申请人一吋免冠近照。申请人不能填写的，居（村）委会或国有单位可指定人员代为填写，但必须有申请人的签字。申请人死亡的，由代领人如实填写申请人情况，并在“申请人签字”和“代领人签字”栏签字。

本表一式二份，分别由街道（乡、镇）（或国有单位）和县级人口计生部门保存、归档、管理。

1.表头地址：属国有单位奖励对象的，填写单位所在地行政区划地址，属其他奖励对象填写申请人户籍地址。

 2. “姓名”：填写申请人的姓名，要与居民身份证上的一致。

 3. “公民身份号码”：填写18位公民身份号码，不得空填或不为18位。

 4. “性别”：填写“男”或“女”。

 5. “出生年月”：填写居民身份证登记的出生具体年月。如1940年2月出生，则填写“1940年2月”或“1940.2”。

 6. “户口性质”：据实填写“农业”或“非农业”。

 7. “婚姻状况”：根据实际情况填写“未婚”、“初婚”、“再婚”、“丧偶”、“离婚”五种情况之一。申请人死亡的，填写死亡前婚姻状况。
 8.“婚姻变动年月”：填写最近一次婚姻变动的年月。申请人死亡的，填写死亡前最近一次婚姻变动的年月。

9.配偶信息栏，与本人信息栏的填写相同。本人婚姻状况为未婚、离婚或丧偶的，配偶信息栏项目全部空填。

10.“独生子女证明类型”：持有有效的《独生子女父母光荣证》或《独生子女证》或《〈独生子女父母光荣证〉遗失证明》的勾选“独生子女证”项，持有《无子女证明》的勾选“无子女证明”。

11.“本人存活状况”：根据申请人状况据实勾选“存活”或“死亡”。如申请人死亡的，根据死亡证明如实填写“死亡日期”项，如2009年11月22死亡，则填写“2009年11月22日”或“2009.11.22”；如存活的，“死亡日期”项空填。

12.“夫妻曾经生育子女数”：指该夫妻双方生育的子女总数，包括送养、寄养、已死亡、判随前夫或前妻的子女,不包括收养的子女数。分性别进行填写。本人婚姻状况为未婚的，一律填“0”。

13.“夫妻现有存活子女数（含收养）”：填写该夫妻目前存活的子女数，包括亲生（含送养、寄养、判随前夫或前妻）和收养的子女数。分性别进行填写。

14.“夫妻曾经生育子女情况”：按子女出生年月的先后顺序，逐行填写每个子女的“姓名”、“性别”、“出生年月”、“血缘关系”、“存活状况”、“死亡年月”信息。如生育子女数量超过3个的，一般只填写生育第一个、第二个和最后一个子女，如生育子女存活的，要优先填写存活的生育子女情况，未填写的生育子女情况在备注栏中说明。本人婚姻状况为未婚的，本栏所有项目空填。

15.“姓名”、“性别”、“出生年月”：填写生育的子女相应信息，填写要求与前面同名项目相同。

16.“血缘关系”：根据实际情况填写“本人及配偶亲生”、“本人亲生非配偶亲生”、“非本人亲生配偶亲生”三种情况之一。

17.“存活状况”：根据子女是否存活，填写“存活”或“死亡”。

18.“死亡年月”：子女生存状况死亡的，填写其死亡年月。1978年5月死亡，填写“1978年5月”或“1978.5”。如存活状况为存活的，本项空填。

19.“夫妻收养子女情况”：指该夫妻双方收养子女的情况。按收养子女出生年月的先后顺序，逐行填写每个收养子女的“姓名”、“性别”、“出生年月”、“收养年月”、“存活状况”、“死亡年月”信息。如收养子女数量超过2个的，一般只填写收养第一个和最后一个子女，如现有存活子女有收养的，要优先填写存活的收养子女情况，未填写的收养子女情况在备注栏中说明。

 20.“姓名”、“性别”、“出生年月”、“存活状况”、“死亡年月”：填写收养的子女相应信息，填写要求与生育子女同名项目相同。

 21.“收养年月”：填写收养子女的具体年月。如1990年6月收养，则填写“1990年6月”或“1990.6”。

22.“本人从业、退（离）休、已享受奖励以及家庭地址等情况”：填写 “单位类型”、“单位名称”、“户口登记服务处所”、“单位地址”、“退（离）休年月”、“退（离）休证编号”、“家庭地址”和“联系电话”信息。

23.“单位类型”：属职工的，根据退（离）休时工作单位性质，据实勾选“国家机关”、“事业单位”、“国有企业或国有控股企业”、“其他单位”四个选项之一。退休前原属于国有企业或国有控股企业，退休后企业已转制、改制、破产重组为非国有企业或非国有控股企业或破产后未重组的，勾选“其他单位”。属无工作单位居民的，勾选“非从业”。

24.“单位名称”：填写退（离）休时工作单位指经有关部门批准正式使用的单位全称，应与单位公章所使用的名称完全一致。单位类型为非从业的，本项空填。

25.“单位地址”：填写退（离）休时工作单位详细地址，工作单位在外省的，需填明省份。单位类型为非从业的，本项空填。

26.“户口登记服务处所”：据实填写申请人户口服务处所栏登记信息。

27.“退（离）休年月”：填写批准退（离）休的具体年月，应与退（离）休证登记年月一致。如2009年10月退休，则填写“2009年10月”或“2009.10”。单位类型为非从业的，本项空填。

28.“退（离）休证编号”：填写申请人退（离）休证登记具体号码。单位类型为非从业的，本项空填。

29.“已享受奖励金额”：填写已享受独生子女父母奖励金等同类型奖励的金额，或享受农村部分计划生育家庭奖励金总额，金额数字分别用大写、小写填写。如已享受奖励金额为1800元，则大写填写“壹仟捌佰元整”，小写填写“1800.00”。

30.“家庭地址”：填写详细家庭住址。居住在城镇的，填写县、乡两级名称以及居住社区、楼盘和户号；居住在农村的，填写县、乡、村三级名称以及门牌号。

31.“联系电话”：据实填写能联系到申请人或代领人电话号码，没有的填“无”。

32.“代领人信息及公证情况”：申请人死亡的，填写“姓名”、“公民身份号码”、“继承关系”、“公证书编号”、“公证处名称”、“公证日期”、“家庭地址”、“联系电话”信息。申请人存活的，本栏所有项目空填。

33.“姓名”、“公民身份号码”、“家庭地址”、“联系电话”：填写代领人相应信息，填写要求与前面同名项目相同。

34.“继承关系”：据实填写代领人与死亡申请人关系，代领人为申请人配偶的则填写“配偶”；代领人为申请人子女的则填写“子女”；否则填写“其他”，填写“其他”时需在备注栏注明代领人与申请人具体关系。

35.“公证书编号”：填写代领公证书编号。继承关系为配偶或子女的，本栏空填。

36.“公证处名称”：填写出具代领公证书公证处规范名称。继承关系为配偶或子女的，本项空填。

37.“公证日期”：填写代领公证书记载年月日。继承关系为配偶或子女的，本项空填。

38.“居（村）委会评议意见”：填写是否同意申报等具体意见以及建议奖励金额，并由居（村）委会分管负责人签字并加盖公章。建议奖励金额低于标准的，在备注栏说明原因。如属国有单位奖励对象的，本栏空填。

39.“街道（乡、镇）初审意见”：填写是否同意申报等具体意见以及拟奖励金额，并由街道（乡、镇）分管负责人签字并加盖公章。拟奖励金额不同于居（村）委会建议奖励金额的，备注栏应有原因说明。如属国有单位奖励对象的，本栏空填。

40.“县级人口计生部门或国有单位审批意见”：填写是否同意奖励等具体意见以及确定奖励金额，并由单位分管负责人签字并加盖公章。确定奖励金额不同于街道（乡、镇）拟奖励金额的，备注栏应有原因说明。

41.“备注”：填写其他需要补充说明的情况。
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